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Vejledning i brug af web-interfacet til niveauinddeling
Nu er en del af universiteternes basismidler for første gang blevet fordelt efter den nye finansierigsmodel, som den bibliometriske forskningsindikator er en del af. Derfor er det blevet tid til, at hver enkelt faggruppe skal niveauinddeler de tidsskrifter, som hører til faggruppen. 
Registreringen af niveauinddelingen for 2010 foregår som sidste år i web-interface eller ved hjælpe af et regneark, som vi udsender sammen med denne vejledning. Regnearket kan benyttes til niveauinddelingen internt i gruppen, men niveauinddelingen skal efterfølgende registreres i web-interfacet for at gøre sig gældende. 

Endelig deadline for niveauinddelingen indtastet i web-interfacet er: 

Onsdag den 15. september 2010, kl. 23:59
Følgende er en vejledning i brug af web-interfacet. En vejledning i brug af regnearket er beskrevet i notatet ”Vejledning i brug af regneark til niveauinddeling”.
Web-interfacet findes på denne adresse:

http://bfi.cvt.dk/bfi/admin
For at bruge web-interfacet skal hvert medlem af faggruppen have et brugernavn og et personligt password. Første gang du besøger web-interfacet, kommer du ind på en side, hvor man skal angive sin faggruppe, sit brugernavn og sit password. Gør følgende:
1.
Vælg først din faggruppes navn og nummer ved hjælp af rullegardinet i boksen ”Gruppe” 

2.
Vælg derefter dit navn i rullegardinet i boksen ”Brugernavn”(hvis du ikke kan finde dit navn i rullegardinet, skal du kontakte FI for at blive oprettet).  

3.
Tryk til slut på teksten ”Mangler du et password eller har du glemt det?”. Derefter vil du få et password sendt til din e-mail-adresse.
Øverst til højre på startsiden kan du se, hvem der er aktive på siden, og længst til højre er det muligt at logge ud. 

Når du har logget dig på web-interfacet, vil du øverst i den gule bjælke kunne se følgende overskrifter:

1.
Første side: Hjem
2.
Anden side: Gruppens tidsskrifter
3.
Tredje side: Andre grupper
4.
Fjerde side: Alle tidsskrifter
5.
Femte side: Hjælp
Niveauinddelingen, som skal finde sted inden d. 15. september, foregår på siden Gruppens tidsskrifter, hvor I kan vælge det ønskede niveau for hvert tidsskrift for 2010. 
Nedenfor beskrives web-interfacets indhold og funktioner.  
Første side: Hjem

Når I logger ind i web-interfacet, kommer I automatisk ind på denne side. Her fremgår retningslinjer for niveauinddeling. Vi anbefaler, at I bruger lidt tid på at læse dem igennem. 
Anden side: Gruppens tidsskrifter

Siden indeholder en liste over din faggruppes tidsskrifter. Listen indeholder de tidsskrifter, som tilhørte faggruppen i 2009, samt eventuelle nye tilføjelser af tidsskrifter. Da listen for mange faggrupper vil være flere sider lang, kan I bladre ved at klikke næste eller forrige nederst på siden. Den kolonne, hvor I skal foretage eventuelle ændringer i niveauinddelingen, forklares under punkt i. For hvert tidsskrift fremgår følgende oplysninger:

a.
JNO: Journal number; tidsskriftets nummer i databasen
b.
ISSN: Tidsskriftets ISSN-nummer
c.
Nyt: Her angives nye tidsskrifter, som er blevet tilføjet til faggruppens liste. De nye tidsskrifter kan findes, hvis man trykker på overskriften ”Nyt”, da listen herefter vil være sorteret efter nye og gamle tidsskrifter.
d.
Titel: Tidsskriftets titel. Ved at klikke på tidsskriftets titel, kan I få flere oplysninger om tidsskriftet. I kan f.eks. få de informationer, som ligger i Journal Citation Reports, hvis tidsskriftet er indekseret i Thomson Reuters. 
e. Impact: Tidsskriftets Journal Impact Factor over en toårig periode, som den er angivet i Journal Citation Reports udgivet i 2008. Feltet er kun udfyldt for de tidsskrifter, hvor impact factor er tilgængelig. Som sidste år bestemmer I selv, om I vil bruge JIF som vejledning i forhold til nominering af tidsskrifter til niveau 2. 
f. Impact (5 år): Tidsskriftets Journal Impact Factor over en femårig periode, som den er angivet i Journal Citation Reports udgivet i 2008. Feltet er som ovenfor kun udfyldt for de tidsskrifter, hvor impact factor er tilgængelig. 
g. Relativ impact: Udover den absolutte impact factor for hvert tidsskrift stiller vi i år også den relative impact for tidsskriftet til rådighed for faggrupperne. Den relative impact factor angiver tidsskriftets impact i forhold til tidsskriftes fagområdet. Det betyder, at der er taget højde for forskelle i JIF-niveau, hvilket gør det muligt at sammenligne tidsskrifterne direkte. Det vil især være en hjælp for faggrupper, som har flere forskellige fagområder under sig. Ved hjælp af den relative impact factor vil tidsskrifter fra forskellige fagområder i en faggruppe umiddelbart kunne sammelignes. Den relative impact factor kan på denne måde være et mere hensigtsmæssigt redsskab for faggruppen i niveauinddelingen, end de absolutte JIF’s.

h. DK-prod.: Angiver det antal danske artikler, der er udgivet i det pågældende tidsskrift i år 2008. Tallet danner baggrund for beregningen af den danske produktion. Det angivne tal i denne kolonne er artikler i tidsskriftet i procent. Da vi endnu ikke har høstet 2009-publikationer, er vi nødt til at genbruge de tal for 2008, som også var til rådighed sidste år.
i. Verdensprod.: Angiver det samlede antal artikler, der er udgivet i tidsskriftet de seneste tre år. Tallet danner baggrund for beregningen af verdensproduktionen. Det angivne tal i denne kolonne er artikler i tidsskriftet i procent.
j. Niveau 2009: Her fremgår det niveau, som gruppen nominerede tidsskriftet til i 2009.

k. Niveau 2010: Det er her I angiver den nye nievauinddeling. I udgangspunktet angives det niveau, jeres faggruppe nominerede tidsskriftet til i 2009. Hvis I ikke er enige i det niveau, der står angivet i denne kolonne, skal I klikke på pilen til højre for feltet, og flytte den blå markør til det ønskede niveau. Vær specielt opmærksom på at alle nytilførte tidsskrifter i udgangspunktet vil være niveau 1. I behøver ikke at gøre noget ved de tidsskrifter, som er markeret på det rigtige niveau i 2010. 
l. Status: Den sidste kolonne i web-interfacet angiver blot, om I lige har ændret i postens niveauinddleing. Angivelsen vil være forsvundet næste gang i logger in i web-interfacet.

Øverst på siden fremgår beregninger af andelen af henholdsvis verdensproduktionen og den danske produktion, som er resultatet af den niveauinddeling, I lavede i oktober 2009. Andelene fremgår i procent. Når I ændrer niveauet for et tidsskrift, vil disse andele også ændres. 
Hvis procenten af verdensproduktionen overstiger 20 %, er tallet rødt, hvilket betyder, at I skal fjerne nogle tidsskrifter på niveau 2. På denne måde kan I løbende holde øje med fordelingen mellem niveau 1 og 2 og sikre, at der opnås en fordeling, hvor højst 20 % af verdensproduktionen nomineres til niveau 2. Resultatet af jeres niveauinddeling i forhold til dansk produktion kan godt ligge over de 20 %, men vil have indflydelse på Fagligt Udvalgs kvalitetssikring af niveauinddelingen. Vi opfordrer jer til at holde øje med den danske produktion, da Fagligt Udvalg vil kigge nærmere på de faggrupper, hvor den danske produktion ligger over 30 %.
Øverst på siden er der et søgefelt, hvor I kan søge efter et bestemt tidsskrift på jeres liste, ved at angive en titel, et ord i titlen eller et ISSN-nummer i søgefeltet og klikke Søg. 
I kan ændre rækkefølgen af tidsskrifterne på listen. Som udgangspunkt er listen ordnet alfabetisk efter tidsskrifternes titel. Ved at klikke på en kolonnes overskrift kan I ændre listen, så den sorteres efter denne kolonnes variabel. Første gang I klikker, vil listen sorteres faldende, og klikkes der en gang til, vil listen være sorteret stigende.

Som en sidste funktion kan I inde på denne side downloade gruppens liste over tidsskrifter som et Excel-regneark ved at klikke på linket Download Excel-reneark niveauinddelingen øverst og nederst på siden. Hermed får I et regneark, som ligner det udsendte regneark. Når arket downloades er det ikke kædet til web-interfacet, og ændringer i arket vil derfor ikke blive overført automatisk. Hvis I bruger arket, er det derfor stadig nødvendigt at taste relevante ændringer ind manuelt i web-interfacet.

NB! Når I lukker web-interfacet eller logger ud, er jeres indtastninger automatisk gemt. Det er de indtastninger, der er registreret ved deadline d. 15. september 2010, som er gældende for faggruppens niveauinddeling. 

Tredje side: Andre grupper
På denne side er der en oversigt over alle faggrupper. Ved at klikke på en faggruppe vises denne gruppes liste over tidsskrifter. 

På oversigten over faggrupper er desuden en tværfaglig gruppe, som er givet nummer 100. Ved at klikke på denne gruppe fremkommer listen over tværvidenskabelige tidsskrifter. 
Listerne indeholder de samme oplysninger som listen for jeres egen faggruppe, dvs. JNO, ISSN, Nyt, Titel, Impact, Impact (5 år), Relativ Impact, DK-prod., Verdensprod., Niveau 2009 og Niveau 2010. Igen kan I her klikke på en titel, for at få yderligere informationer om tidsskriftet, eller I kan downloade listen. Den eneste forskel mellem listen for jeres egen faggruppe og listen for andre grupper er, at I ikke kan ændre niveauet for et tidsskrift i andre gruppers lister. Den faggruppe, hvori et tidsskrift er placeret, har dermed alene adgang til at nominere tidsskriftets niveau. På denne måde kan I følge med i de andre gruppers nomineringer, og de kan følge med i jeres.

Fjerde side: Alle tidsskrifter
På denne side kan I se den samlede liste over alle de tidsskrifter, som faggrupperne har valgt. I søgefeltet øverst på siden kan I søge efter et konkret tidsskrift ved at skrive f.eks. titel, del af titel eller ISSN-nummer i søgefeltet. Listen indeholder samme oplysninger om tidsskrifterne, som listerne for de enkelte faggrupper. Dog angives den danske produktion og verdensproduktionen på denne liste i absolutte tal for antallet af artikler i tidsskriftet i en 3-årig periode. Herudover er angivet Gruppe (anden kolonne), som viser nummeret på den gruppe, hvorunder tidsskriftet er placeret. Også her kan I se yderligere oplysninger ved at klikke på en titel. I bladrer i listen ved at klikke forrige eller næste side nederst på siden. 
Listen er i udgangspunktet ordnet alfabetisk efter tidsskrifternes titel. Dette betyder, at tidsskrifterne ikke er inddelt i de faggrupper, de hører under. Dette kan I imidlertid gøre, ved at klikke på overskriften Gruppe. Som ved klik på de øvrige overskrifter sorteres listen over tidsskrifter nu efter dette kriterium. 
Femte side: Hjælp
Siden Hjælp er placeret helt ude i højre side af den gule stribe øverst på web-interfacet. Ved at klikke her ser I vores kontaktoplysninger. I er altid velkomne til at henvende jer med spørgsmål og kommentarer.


